9 Dunya Katilim

DUNYA KATILIM BANKASI A.S.
ALIM SATIM ARACILIGI VE EMIR GERCEKLESTIRME POLITiKASI

HAZINE MUDURLUGU




v . . . - ’ o0
ALIM SATIM ARACILIGI VE EMIR GERCEKLESTIRME POLITIKASI @ Dlunya Katilm

iCiNDEKiLER
1. AMAG VE KAPSAM .....ciiiiiiiunneeiiiiiiisisnsseesssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 3
2. TANIMLAR ..o iiteiciireiiieeeetieesettensettesssettsnssestenssestsnsssstssssesssnssssssnssssssnsssssassssssanssssssnsssssansssssansssssnnsssnes 3
3. GENEL USUL VE ESASLAR ......ciitiieiiiiiiiiieiiniiisiiiissusssisssiirssssssssssssimsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 4
4. EMIR KABULUNE VE GERGEKLESTIRILMESINE iLiSKIN GENEL USUL VE ESASLAR ......cccevveereeernereransennnaens 5
5. ACILVE BEKLENMEDIK DURUM EYLEIM PLANI ....cuceveeuertieesessessessssessessessessssessessessessssessessessesssessessessesenses 6
6. EMIR ILETIMINE ARACILIK FAALIYETINE iLISKIN OZEL USUL VE ESASLAR .....c.eeeviueeeeeneenrinenessnessessessennns 6
6.1. EMIrlerin KabBUlU ..........cooiiiiiiiieee ettt st st st e st e s be e s be e s baesnaeesbaeenseesans 6
6.2. EMir Iletiminin GergeKIEStIFIMESi..............cvoviviviiiiieeieceeeee ettt ettt sttt 6
6.3. Emirlerin Gegerlilik STreSi ..........coouiiiiiiiie et st 7
6.4. Gergeklesen EMirlerin TasfIYesh .........ccuoiuiiiiiiiiiiiee et 7
7. PORTFOY ARACILIGI FAALIYETINE ILISKIN OZEL USUL VE ESASLAR ........covvueereeeererererseesseessssssssssssssanns 7
7.1. EMIFIErin KaBUIli...........oooiiieie et e st e e s aae e e e st e e e sateeesnreeeesnbaeeeennes 7
7.2. Portfoy Araciligi Kapsamindaki islem ve islemlerin Gergeklestirilecegi Piyasalar ...............cccocue..... 7
7.3. Emirlerin GergekIestirilmesSi.............c.oiiiiiiii i e et e e e e ere e e e tae e e enes 8
7.4. EMirlerin GEGerlilik SUFESI ............ooooiiiii i et e e e et e e e e aba e e s earee e e sntaeeeennes 8
7.5. Gergeklesen Emirlere ve Kayitlara iligkin diger stiregler ................cccoooeoiiiiiiii e 8
8.  ISLEM ARACILIGI FAALIYETINE iLISKIN OZEL USUL VE ESASLAR........coeeurueeereeeersesesseessessnsssesssssnssssssssssens 9
8.1. Emirlerin Gergeklestirilmesi............coiiiiiii e 9
8.2. islem Aracihg Kapsamandaki islemler ve islemlerin Gergeklestirilecegi Piyasalar............................ 9
8.3. EMirlerin GEEerliliK SUFESI ............oooeiiiiiieiii e e e e et e e e et e e e e ate e e seabee e e sntaeeeennes 9
8.4. Gergeklesen EMIrlerin Tasfiyesi ........cccviiiiiiiii it e et eara e e e earaeas 10
9. EMIRLERIN GIZLILIGI....cucueeecucueereceneeseceseesetcseese e st sss st sse e s st e s st e st e s ssasnaens 10

10.  YURURLUK....eereeerreerreeistesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssessstssstssstssssssstssstesstssstssstesssesstesssesstesssesssesssesssesssesssens 10



v . . . - ’ o0
ALIM SATIM ARACILIGI VE EMIR GERCEKLESTIRME POLITIKASI @ Dlunya Katilm

1. AMAC VE KAPSAM

Isbu Alim Satim Aracilig1 ve Emir Gergeklestirme Politikas1 6362 sayili Sermaye Piyasasi Kanunu ile
111-37.1 say1li Yatirim Hizmetleri ve Faaliyetleri ile Yan Hizmetlere Iliskin Esaslar Hakkinda Teblig ve
I1-39.1 say1l Yatirim Kuruluslarinin Kurulus ve Faaliyet Esaslar1 hakkinda Teblig basta olmak iizere
sermaye piyasasi mevzuat: uyarinca gergeklestirilecek olan Emir Iletimine Aracilik, Islem Araciligi,
Portfoy Araciligi faaliyetleri kapsaminda miisterilerin sermaye piyasasi araclariyla ilgili alim veya satim
emirlerinin kabulii isleme konulmasi ve yerine getirilmesine yonelik genel esaslar1 belirlemekte olup,
Bankanin s6z konusu emirleri alan ileten ve gergeklestiren tiim birimleri i¢in gegerlidir.

2. TANIMLAR

. Alm Emri: Misterinin Bankaya, Sermaye Piyasasi Araglarinin satin alinmasi i¢in Banka
tarafindan kabul edilen yontemlere yaptigi bildirimi,

. Allm - Satim Araciligi: Emir iletimine aracilik, iglem aracilign ve portfoy araciligi
faaliyetlerinden tiimiinti,

. Aract Kurum: SPK’nin 37’inci maddesinin birinci fikrasindaki yatirnm hizmet ve

faaliyetlerinden (a), (b), (c), (¢) ve (f) bentlerinde yer alan miinhasiran yapmak {izere Kurul
tarafindan yetkilendiren yatirim kurulugunu,
Banka: Adabank A.S.yi,

. Cerceve Sozlesme: Banka veya Bankanin lehine faaliyet gosterdigi yatinm kurulusunun
yatirim hizmet ve faaliyetlerine baslamadan 6nce Miisteri ile imzaladiklar1 sézlesmeyi,
Emir: Alim emri ve satim emrini,

. Emir iletimine Aracihk: Emir iletimine aracilik faaliyeti sermaye piyasasi araglarina iligkin
miisteri emirlerinin yatirim kuruluslar tarafindan,

a) SPK’min 37’inci maddesinin birinci fikrasinin (b) veya (c) bendi kapsaminda
yetkilendirilmis bir yatirim kurulusuna veya

b)  Kaldiragh iglemler hari¢ olmak iizere ilgili iilkenin yetkili otoritesinden faaliyet izni almis
yurt disindan yerlesik bir kurulusa, iletilmesini ve emirlerin sonuglarina iliskin
bilgilendirme yapilmasini,

Asagidaki faaliyetler de emir iletimine aracilik faaliyeti kapsaminda sayilacak olup, bu hizmetler

gerceve sozlesme imzalanmaksizin miisterilere sunulabilir.

a)  Halka arz, tahsisli satis veya nitelikli yatirimcilara satig sirasinda taleplerin toplanmasiyla
ilgili olarak taleplerin ilgili yatirim kuruluslarina iletilmesi ve miisteriler tarafindan ilgili
sermaye piyasasi aracinin bedeli olarak tevdi edilen nakdin tahsili veya geri 6denmesi gibi
islemleri kapsamak tizere gise hizmeti verilmesi,

b)  Lehine faaliyet gosterilen islem veya portfoy araciliga yetkili kurulusun sunabilecegi
yatirim hizmetleri ve faaliyetlerinin yatirimcilara tanitilmasi, s6zlesme akdedilmesine
araci olunmasi,

c) Soézlesme yapmak isteyen taraflarin komisyon karsiliginda bir araya getirilmesi
faaliyetleri,

° Islem Araciligi: Emir iletimine aracilik faaliyetine ek olarak, miisterilerin sermaye piyasasi
araglariyla ilgili alim veya satim emirlerinin miisteri adina ve hesabina veya kendi adina ve
misteri hesabina yatirim kuruluslari tarafindan,

a) Borsalar ya da Teskilatlanmis Diger Pazar yerlerine,

b)  SPK’nin 37’inci maddesinin birinci fikrasinin (c) bendi kapsaminda yetkilendirilmis bir
kurulusa.

¢) Kaldiragh islemler hari¢ olmak {izere ilgili iilkenin yetkili otoritesinden faaliyet izni almig
yurt diginda yerlesik bir kurulusa, iletilmek suretiyle gerceklestirilmesini,

. Kurul: Sermaye Piyasasi Kurulunu,
MKK: Merkezi kayit Kurulusu A.S.’yi,
° Miisteri Emir Formu: I11-45.1 Sayili Yatirrm Hizmetleri ve Faaliyetleri ile Yan Hizmetlere

[liskin Belge ve Kayit Diizeni Hakkinda Tebligde diizenlenen emrin borsaya iletildigi kanal
bazinda miiteselsil sira numarasi ile her emir igin III-45.1 sayili Yatirrm Hizmetleri ve
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Faaliyetleri ile Yan Hizmetlere Iliskin Belge Kayit Diizeni Hakkinda Tebligin 10 ve 11’inci
maddelerde yer alan bilgileri tagimasi sartiyla serbestce diizenlenen belgeyi,

. Satim Emri: Miisterinin Bankaya, daha dnceden almis oldugu Semeye Piyasasi Araglarinin
satis1 icin Banka tarafindan kabul edilen yontemlerle yaptigi bildirimi,
. Portfoy Araciigi: Islem aracilig: faaliyetine ek olarak, yatirim kuruluslarinin miisterilerin

sermaye piyasast araglariyla ilgili alim veya satim emirlerini karsi taraf olarak yerine
getirmesi faaliyetini,

. Seans Takip Formu: I11-45.1 sayili Yatirim Hizmetleri ve Faaliyetleri ile Yan Hizmetlere
[liskin Belge ve Kayit Diizem Hakkinda Tebligde diizenlenen ilgili yatirrm kuruluslarmin
diizenledigi belgeyi,

. Sermaye Piyasasi Araclari: Menkul kiymetler ve tiirev araglar ile yatirim sézlesmeleri dahil

olmak iizere Kurulca bu kapsamda, oldugu belirlenen diger sermaye piyasasi araclarini,

. Takasbank: Istanbul Takas ve Saklama Bankas1 A.S.yi,

. TEFAS: Tiirkiye Elektronik Fon Alim Satim Platformunu,

. Teskilatlanmis Diger Pazar Yerleri: Borsalar disinda sermeye piyasasi araglarinin alict ve
saticilarimi bir araya getiren, alim ve satimina aracilik eden, bunlar igin sistemler ve
platformlar olusturan ve bunlari isleten alternatif islem sistemlerini, ¢ok tarafli iglem
platformlarini ve teskilatlanmis diger piyasalari,

. Tezgahiistii Piyasa: Borsalar ve Teskilatlanmig Diger Pazar Yerleri disinda kalan piyasalari,

. Tiirev Piyasalar Emir Takip Formu: I11-45.1 sayili Yatirirm Hizmetleri ve Faaliyetleri ile
Yan Hizmetlere iliskin Belge ve Kayit Diizeni Hakkinda Tebligde diizenlenen ilgili yatirim
kuruluslarimin diizenledigi belgeyi,

ifade eder.

3. GENEL USUL VE ESASLAR

3.1. Miisterilerin emir kabuliinde ve hizmet sunulmasinda. Banka tarafindan ilgili mevzuat
hiikiimleri kapsaminda olusturulan miisteri siniflandirilmasi diizenlemeyen dikkate alinacak
olup miisterilere bu simiflandirma kapsaminda kendilerine uygun oldugu sonucuna varilan
yatirim hizmet ve faaliyetleri sunulacaktir.

3.2. Banka, alim satima aracilik faaliyetlerini, miisteri emirlerinin alinmasini, izlenmesini ve
yerine getirilmesini; isbu Politika, Banka i¢ diizenlemeleri ile miisteriyle imzalanacak gerceve
sOzlesmede ve sermaye piyasast mevzuatinda bertilen esaslar ¢ergevesinde, miisteri emrini en
iyi sekilde gerceklestirme yiikiimliiliigii g6z oniinde bulundurularak, 6zen ve sadakat borcu
gercevesinde yerine getirir. Banka, miisteri emirlerini en iyi sekilde gergeklestirme
ylikiimliiliigiini icra ederken miisteri i¢in en iyi fiyatin alinacagini garanti etmemektedir.

3.3. Borsada islem yapmay1 gerektiren emirler ayrica ilgili mevzuatta belirlenen esaslar
cergevesinde alinir, iletilir ve yerime getirilir.

3.4. Isbu Politika kapsaminda Banka alim satima aracilik islemi yapmaya yetkili sermeye piyasasi
araclarina iliskin miisteri emirlerinin alinmasi ve iletilmesi ile icrasi esasinda en iyi sonucun
saglanmasi i¢in gerekli tim makul adimlar atacak ve 6nlemleri alacaktir.

3.5. Alm satim araciligi faaliyetlerinin icrasi sirasinda miisterilerin fiyat maliyet, hiz, takas,
saklama, karsi taraf ve benzeri hususlardaki tercihleri gdz Oniine alinarak miisteri igin
miimkiin olan en iyi sonucu verecek sekilde emirleri yerine getirir.

3.6. Miisterinin 6zel emirleri mevzuat kapsaminda diizenlenen Miisteri emrini en iyi sekilde
gergeklestirme yiikiimliiliigii kapsaminda 6zel bir degerlendirmeye tabidir. Miisteri tarafindan
emrin belirli bir kurulus veya piyasaya iletilmesi yoniinde acik bir talimatinin bulundugu
durumda miisteri emrini en iyi sekilde ger¢eklestirme ylikiimliiligii yerine getirilmis sayilir.

3.7. Banka, alim satim aracilik faaliyetlerini yerine getirmek i¢in sahip oldugu kaynaklar etkin bir
bigimde kullanacak ve tiim miisteri emirlerini islem tiirline bagli olarak zaman ve emir
onceligi esastyla, adil ve hizli bir sekilde isleme koyacaktir. Birbirine benzer tiim miisteri
emirleri, mevcut piyasa kosullar1 ve miisterilerin ¢ikarlar1 da goz 6niinde bulundurularak emir
sirasina gore gerceklestirilir.
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3.8. Fiyat onceligi kuralinda, daha diisiikk fiyath satim emirleri, daha yiiksek fiyatlh satim
emirlerinden, daha yiiksek fiyatli alim emirleri, daha diisiik fiyatl alim emirlerinden 6nce
karsilanir. Zaman 6nceligi kuralinda ise, verilen emirlerde fiyat esitligi olmasi halinde, zaman
acisindan daha 6nce girilen emirler 6nce karsilanir Birincil piyasada yapilan hisse senetlerinin
halka arz1 veya kira sertifikasi ihraclar1 gibi talep toplanan ve toplanan talep tiiriine gore
dagitim yapilan 6zel uygulamalar ise bu kapsamda yer almamaktadir.

3.9. Banka miisteri emirlerinin gizligini ilgili mevzuat ve Banka i¢ diizenlemeleri ¢ercevesinde
korumakla yiikiimliidiir. Alinan miisteri emirleri belge ve kayit diizenine iliskin mevzuat
Banka i¢i diizenlemeler cergevesinde kaydedilmek suretiyle ilgili mevzuatta belirlenen
stirelerde saklanir.

4. EMIR KABULUNE VE GERCEKLESTIRILMESINE ILISKiN GENEL USUL VE
ESASLAR

4.1. Miisteri, ilgili mevzuat ve Bankanin her hizmet tiirii i¢in belirlemis oldugu asgari igerige sahip
emirleri, Bankanin islem yapmaya izin verdigi giin ve saatlerde, Banka tarafindan uygun
goriilen sekilde ve usulde verebilir.

4.2. Miisterinin Bankaya yapacagi biitiin bildirimlerin, emirlerin ve talimatlarin Banka tarafindan
kabul edilen yazili, sozIii, genel miidiirliikk, sube, elektronik bankacilik vs. ilgili kanallar
iizerinden ve sekillerde yapilmasi esastir.

4.3. Miisteri. Bankaya yapacagi biitiin bildirimlerin, emirlerin ve talimatlarin ilgili sermaye
piyasasi araclarinin tiim niteliklerini gosterecek sekilde verilis sekli, igerigi ve fiyat belirleme
usulleri hakkinda sermaye piyasasi mevzuatini esas yapmakla yiikiimliidiir. Banka, miisterinin
acik olmayan ya da tereddiide yer veren emir, talimat ve bildirimlerini, s6z konusu tereddiit
giderilmedikge yerine getirmekle yiikiimli degildir.

4.4. Alm satim islemlerinin sonuclarinin ve emirlerin gergeklesip gerceklesmediginin takibi
misteri sorumlulugundadir. Emirlilerin gerceklestigine dair miisteriye telefon, internet,
elektronik ortamlar ile ¢erceve sozlesmede izin verilen diger sekillerde yapilan bildirimler
gecerli olacaktir.

4.5. Misteri tarafindan alim emri verilen sermaye piyasasi araglarinin bedellerinin ve islem
tutarlarinin miisterinin Banka veya emrin ve yatirim hizmetinin tiiriine gore ilgili aract kurum
nezdindeki hesaplarinda bulunmasi halinde miisteri emirleri kabul edilir. Miisteri tarafindan
satig emri verilen sermaye piyasasi araglarinin, emir verilmeden dnce Banka veya emrin ve
yatirim hizmetinin tiiriine gore ilgili aract kurum nezdindeki miisteri hesabinda bulunmasi
gerekmektedir. Banka, miisteriler ile imzalanacak cerceve sozlesmelerde yazili olmasi
sartiyla, miisterilerin menfaatlerini korumak amaciyla, ulusal ve/veya uluslararasi piyasalarin
tatil oldugu giinlerde emir kabul etmeyebilir, farkli saat dili uygulamalari ve benzeri
degisikliler nedeniyle emir iletim saatlerinde degisiklige gidebilir.

4.6. Miisteri emrinin, Banka tarafindan ilgili Borsaya intikal ettirilmesinden sonra ilgili Borsa
mevzuati ¢ercevesinde yapilabilecek degisiklikler disinda Miisteri, emri degistiremez ve geri
alamaz.

4.7. Emirlerin gerceklestirilmesi igin, miisteri hesaplarinin uygun olmasi emirlerin usuliince
verilmesi, elektronik bankacilik kanallarindan verilen emirlerde Banka miisteriye tahsis
edilmis sifrenin kullanilmasi, emirlerin Banka sistemine eksiksiz dogru olarak ve zamaninda
iletilmesi gerekmektedir. Miisterinin Banka tarafindan sunulan internet/mobil bankacilik
hizmetlerini eksiksiz alabilmesi i¢in, Bankanin kullandig1 sistemin sartlarina uygun yazilim
ve donanim bulundurmasi gereklidir. Teknik gerekliliklerin olmamasi, eksik veya yetersiz
olmasi durumunda, miisterinin iglemlerinden yararlanamamasinin ve emirlerin
gerceklestirilememesinin sorumlulugu miisteriye aittir.

4.8. Alim veya satim emri vermesine ragmen herhangi bir iglem gerceklestirilmedigini iddia eden
miisteri, emri verdigini ispatla yiikiimliidiir.

4.9. Emri ileten miisteriler, ilettikleri emirlerle ilgili olarak, kismen ya da tamamen gerceklesme
bilgilerine, iptal, fiyat ve miktar degisiklikleri i¢ceren emirlerine iliskin sonuglan elektronik
bankacilik kanallarindan goriintiileyebilir ve takip edebilirler.
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S. ACIL VE BEKLENMEDIK DURUM EYLEM PLANI

Miisteri emirlerinin gergeklestirilmesi kapsaminda Banka bilgi sistem altyapisi, haberlesme
baglantilari, veri yayin kurulusglari, lehine faaliyet gosterilen araci kurum, islem yapilan piyasa, ilgili
Borsa vb. kaynakli emir gerceklestirmede yasanabilecek dnemli sorunlarla karsilasilmasit durumunda
miisteri en kisa siirede bilgilendirilir. Bankanin miisteri emirlerini ve talimatlarin1 gerceklestirmede
yasanabilecegi bir kisim 6nemli sorunlar su sekildedir:

. Miisteri emrine konu sermaye piyasasi aracinin alim satim islemlerinin durdurulmus olmast,

. Miisteri emrine konu sermaye piyasasi aracinin islem gordiigii piyasada islemlerin durdurulmusg
olmasi,

. [letisim ve haberlesme aglarindan, elektik kesintilerinden, elektronik bankacilik altyapisindan

ve uzaktan erisim araglarinin ve diger bilgi islem altyapilarindan kaynakli dngoriilemeyen sorunlar
olusmasi.
. Teror, dogal afet vs. miicbir sebep durumlari.

Bu gibi durumlarin meydana gelmesi, subelerde veya elektronik ortamda emir kabuliinde sorun
yasanmasi durumunda miisteri emirlerini gergeklestirilmesine yonelik asagidaki, calismalar yapilarak
gereken tedbirler alinacaktir.

. Miisteri emirlerinin gergeklesmesine yonelik ortaya ¢ikan dnemli sorunlarin kaynagi belirlenir.
Bankadan kaynakli yasanan onemli sorunlar nedeniyle emirleri etkilenen miisteriler belirlenir ve
sorunun ¢oziilmesi i¢in Banka tarafindan gerekli tedbirler en kisa siirede alinur.

. Birlikte calisilacak emir iletimine araciliga ve portfoy araciligina yetkili kuruluslar ve bu
kuruluslarin elektronik islem platformundaki sorunlar i¢in en kisa siirede araci, kurum ile iletisime
gegerek bu durum aktarilir.

° [lgili miisterilere gerekli bilgilendirme yapilarak mutabakat saglanr.

. Bu yonde etkin bir izleme ve kontrol sistemi uygulanir.

6. EMIR ILETIMINE ARACILIK FAALIYETINE ILISKIN OZEL USUL VE ESASLAR

6.1. Emirlerin Kabuli

6.1.1. Hisse senedi islemlerinde miisteri alim satim emirlerinin iletilmesi i¢in miisteriye dncelikle
Banka nezdinde hesap agtirilir.

6.1.2. Banka nezdinde hasep acildiktan sonra islemlerin gerceklestirecegi piyasalar, birlikte
caligilacak emir iletimine araciliga ve portfoy araciligina yetkili kuruluslar veya aract
kurumlar nezdinde hesap agtirilir.

6.1.3. Miisteri emirlerinin islem tiiriine bagl olarak zaman ve emir dnceligi esasiyla adil ve hizl
sekilde araci kurulusa iletilir.

6.1.4. Tim miisteri talimatlari, mevcut piyasaya kosullar1 ve miisterileri ¢ikarlar1 de g6z dniinde
bulundurtursak teslimat sirasina gore araci kurulusa iletilir.

6.1.5. Miisteri, Bankaya alim ve satim emirlerini agik ve tereddiide yer vermeyecek sekilde yazili
ve subelerden veya elektronik bankacilik kanallarindan verebilir.

6.1.6. Banka. Miisterinin agik olmayan veya tereddiide yer veren emir, talimat ve bildirimlerini
kabul etse dahi, Banka tarafindan herhangi bir bildirime ve talebe gerek olmaksizin miisteri
tarafindan s6z konusu tereddiit giderilmedik¢e Banka emirleri yetkili kuruluslara veya
aracit kurumlara iletmekle yiikiimlii degildir.

6.2. Emir iletiminin Gergeklestirilmesi
6.2.1. Emir iletimine aracilik faaliyeti kapsaminda miisteriden alinan emirler birlikte ¢aligilacak

emir iletimine aracilifa ve portf0y araciligina yetkili kuruluslara ve ilgili araci1 kuruma
gergeklestirmek tizere iletilir.
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6.2.2. Yatirim islemleri, alim veya satim emri olmasina gore miisterinin Banka veya ilgili araci
kurum nezdinde bulunan hesab1 tizerinden karsilanir ve gergeklestirilir

6.3. Emirlerin Gegerlilik Siiresi

6.3.1. Miisterinin hesabindan vermis oldugu emirlerin gecerlilik siireleri islemlerin
gergeklestirilecegi piyasalarin, Borsalarin, Teskilatlanmig Diger Pazar Yerlerinin ve
Tezgahtistii Piyasalarin kurallar1 ve ilgili mevzuat esaslar1 ¢ercevesinde miisteri tarafindan
belirlenmektedir. Miisteri emirlerinin belirlenen siire i¢inde gergceklesmemesi halinde emir
iptal olur. Siiresi belirlenmemis olan hisse senedine iligkin emirler seans icerisinde verilmig
ise o giin i¢in gecerlidir.

6.3.2. Ilgili yatinm kurulusu aldiklar1 yazili veya sozlii tiim miisteri emirlerini bilgisayar
ortaminda diizenlenmis olan Miisteri Emir Formuna emrin borsaya eristigi kanal bazinda
miiteselsil sira numarasi izleyecek sekilde kaydederler. Bu formlar esas alinarak seans
oncesinde alinan tiim miisteri emirleri, emrin borsaya eristigi kanal bazinda yatirim
kurulusu merkezinde bilgisayar ortaminda diizenlenen ve I11-45.1 sayil1 Yatirnrm Hizmetleri
ve Faaliyetleri ile Yan Hizmetlere Iliskin Belge ve Kayit Diizeni Hakkinda Tebligde yer
alan Seans Takip Formuna tiirev araglar icin alinan emirler ise III-45.1 sayili Yatirim
Hizmetleri ve Faaliyetleri ile Yan Hizmetlere iliskin Belge ve Kayit Diizeni Hakkinda
Tebligde yer alan Tiirev Piyasalar Emir Takip Formuna kanal bazinda zaman onceligine
gore otomatik olarak kaydedilir. Borsada seans siirerken alinan emirler de ayni sekilde
Seans Takip Formu veya Tiirev Piyasalar Emir Takip Formuna seans esasina aktarilir.
Gegerlilik siiresi bir giinden uzun olan emirlerden verildigi giin gerceklesmeyenler, izleyen
giinlerde Seans Takip Formuna ve Tiirev Piyasalar Emir Takip Formuna kaydedilir.

6.4. Gerceklesen Emirlerin Tasfiyesi

6.4.1. Gergeklestirilen alim emirlerinden, alim bedeli, masraf ve komisyon iicreti ve sair
yiikiimliiliikler, vergi resim, harglar ve fonlar miisterinin borcuna; gerceklestirilen satim
emirlerinde, satim bedeli miisterinin alacagina masraf ve komisyon iicreti ve sair
ylikiimler, vergi, resim, har¢lar ve fonlar miisterinin borcuna islenir.

6.4.2. Miisteri hesabina islenecek bor¢ ve alacak kalemlerinin valor tarihleri konusunda
islemlerin gergeklestirilecegi piyasalarin, Borsalarin, Teskilatlanmig Diger Pazar
Yerlerinin, Tezgahiistii, Piyasalarin, Bankanin veya ilgili araci kurulusun uygulama, kural
ve esaslar1 gegerli olacaktir.

7.  PORTFOY ARACILIGI FAALIYETINE iLiSKiN OZEL USUL VE ESASLAR
7.1. Emirlerin Kabulii

Portfoy araciligi kapsaminda miisterinin sermeye piyasasi araglart alim emirlerde islem
tutarinin Bankada bulunan hesaplarinda bulunmasi halinde miisteri emirleri kabul edilir.
Bankaya emir verilmesi ile birlikte miisterinin 6ncelikle cari ve ilgili yatirim hesabinda veya
sair hesaplarinda bulunan emir iglem tutar1 blokeye edilir. Portfoy araciligi kapsaminda
miisterinin satim emirlerinde, islemi yapilan sermaye piyasasi ar¢larinin yatirim hesabinda
bulunmasi halinde miisteri emirleri kabul edilir. Miisterinin forward gibi tiirev araglara iligkin
islem emiri verebilmesi i¢in miisteriye ya kredi ve forward limit tahsisi yapilmali ya da
miisterinin hesaplarinda s6z konusu tiirev araglara iliskin islem i¢in gerekli teminatlandirma
orani kadar tutar blokeye alinmalidir.

7.2. Portfoy Aracih@ Kapsamindaki islem ve islemlerin Gerceklestirilecegi Piyasalar

Asagidakilerle sinirli olmamak iizere portfoy araciligi kapsaminda Bankanin ilgili birimlerine yetki
verilen iiriin ve hizmetler asagidaki gibidir.
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. Hazine ve Maliye Bakanligi Varlik Kiralama Sirketi tarafindan yurt iginde Tiirk lirast
cinsinden ihrag¢ edilen kira sertifikalar1 alim-satim islemleri

. Hazine ve Maliye Bakanlig1 Varlik Kiralama Sirketi tarafindan yurt i¢inde ihra¢ edilen altina
dayali kira sertifikalar1 alim-satim iglemleri

. Hazine ve Maliye Bakanlig1 Varlik Kiralama Sirketi tarafindan yurt icinde doviz cinsinden
ihrag edilen kira sertifikalar1 alim-satim islemleri

. Hazine ve Maliye Bakanlig1 Varlik Kiralama Sirketi tarafindan yurt diginda ihra¢ edilen kira
sertifikalar1 alim-satim islemleri

. Bankani kurucusu oldugu varlik kiralama sirketinin ihra¢ etmis oldugu sukukun alim-satim
islemleri

. Yurtigcinde veya yurtdisinda ihra¢ edilen 6zel sektér ve banka sukuklarinin alim-satim
islemleri

. Miisteri ile gerceklestirilecek olan her iki yonlii (alim-satim) spot, forward, swap islemleri

Asagidakilerle sinirli olmamak {izere portfoy aracilifi faaliyetleri kapsaminda islemlerin
gergeklestirilecegi piyasalar asagidaki gibidir:

. Borsa Istanbul A.S. Bor¢lanma Araglari Piyasasi (Kesin Alim Satim Pazar1, Swap Piyasas1)
. Yurti¢inde ve Yurtdisindaki biitiin tezgahiistii piyasalar
. TEFAS

7.3. Emirlerin Gerg¢eklestirilmesi

Portf6y araciligi kapsamasinda miisteri emirleri Banka tarafindan karsi taraf olarak gergeklestirilir.
Miisteri, kira sertifikas1 vb. bir kisim sermaye piyasasi araglarina iligkin alim satim emir ve
islemlerini dogrudan Bankada bulunan yatirm hesaplar1 iizerinden gerceklestirebilir. Islemlerin
gergeklestirilecegi fiyatlar genel piyasa kosullari ve gercege uygun degerleri ile uyumlu olarak
Bankanin ilgili birimleri tarafindan nesnel bir bicimde belirlenir. Banka yapilacak islemlerde miisteri
hesabinda miisteri emrine konu alim satim isleminin gergeklestirilmesine yeterli tutarin veya
sermaye piyasasi aracinin bulunmasi durumunda miisteri alim veya satim emirleri yerine
getirilebilecektir. Hesap bakiyesi yeterli olmayan veya hesabinda gerceklestirilmek istenen iglemi
karsilayacak kadar sermaye piyasasi aract olmayan miisteri emirleri yerime getirilmeyebilir.

7.4. Emirlerin Gegerlilik Siiresi

Emir gecerlilik siireleri Banka tarafindan olusturulan i¢ diizenlemeler ve dokiimanlar ¢ercevesinde
belirlenir. Miisteri emirlerinin belirlenen siire iginde ger¢ceklesmemesi halinde emir iptal olur.

7.5. Gerceklesen Emirlere ve Kayitlara iliskin diger siirecler

7.5.1. Miisteri hesaplarina iligkin olarak tutulacak kayitlarda miisteri bazinda, hesaplarda portfoy
araciligl kapsaminda gergeklesen tiim iglemlere, tiim varlik giris ¢ikis ve transferlerine,
kapanan pozisyonlarda olusan kesin kar ve zarar tutarlarina, agik pozisyonlara iligkin
olarak potansiyel kar ve zarar tutarlarina, hesaplara tahakkuk ettirilen her tiirlii masraf
iicret ve vergi tutarlarina ve hesaplarin teminat durumlarina iliskin bilgiler glincel olarak
yer alir.

7.5.2. S6z konusu bilgiler Bankanin subelerinden, elektronik bankacilik kanallarindan veya
birlikte ¢alisilacak emir iletimine araciliga ve portfoy araciligina yetkili kuruluslar ve bu
kuruluslarin elektronik islem platformu ve sair haberlesme kanallar1 iizerinden
miisterilerin bilgisine sunulur. Islemlerin tamamlanmasindan sonra sermeye piyasasi
mevzuati ¢ergevesinde alinmasi gereken diger hesap ekstresi ve rapor gibi ilgili belgeler
hazirlanarak dosyalanir.

7.5.3. Gergeklestirilen alim emirlerinde, alim bedeli, masraf ve komisyon iicreti ve
ylkimliliikler vergi, resim, har¢ ve fonlar miisterinin borcuna, gergeklestirilen satim
emirlerinde, satim bedeli miisterinin alacagina, masraf ve komisyon {icreti ve yiikiimler,
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vergi, resim, har¢ ve fonlar miisterinin borcuna islenir. Miisteri, hesabina islenecek borg
ve alacak kalemlerinin valor tarihleri konusunda iglemlerin gergeklestirilecegi piyasalarin,
Borsalarin, Tegkilatlanmig Diger Pazar Yerlerinin, Tezgahiistii Piyasalarin, Bankanin veya
ilgili aract kurulusun uygulama, kural ve esaslar1 gecerli olacaktir.

8. ISLEM ARACILIGI FAALIYETINE iLiSKiN OZEL USUL VE ESASLAR
8.1. Emirlerin Gergceklestirilmesi

Islem aracihig faaliyeti kapsaminda miisteriden alinan emirler birlikte calisilacak emir iletimine
araciliga ve portfoy araciligina yetkili kuruluslara ve ilgili kuruma gerceklestirilmek iizere iletilir.
Miisteri islem araciligi faaliyetleri kapsamindaki islemlerini Banka veya ilgili araci kurum nezdinde
bulunan yatirim hesabi {izerinden gergeklestirebilir. Banka, Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan
gergeklestirilen menkul kiymet ihraglarina Banka adina miisteri namina TCMB sistemleri {izerinden
teklif gonderebilir. Islemlerin gerceklestirilecegi fiyatlar genel ve ilgili islem piyasas1 kosullari,
isleme konu sermaye piyasasi aracinin birincil ve ikincil piyasa fiyatlar1 ve degerleri ile uyumlu
olarak TEFAS platformu, ilgili Borsalar, Tegkilatlanmig Diger Pazar Yerleri ve Tezgahiistii Piyasa
vs. ilgili piyasalar iizerinden belirlenir. Banka, yapilacak islemlerde miisteri hesabinda miisteri
emrine konu alim satim isleminin gerceklestirilmesine yeterli tutarin veya sermaye piyasasi aracinin
bulunmasi durumunda miisteri alim satim emirleri yerine getirebilecektir. Hesap yeterli olmayan
veya hesabinda gerceklestirilmek istenen islemi karsilayacak kadar sermaye piyasasi aract olmayan
miisteri emirleri yerine getirilmeyebilir.

8.2. Islem Araciigi Kapsamandaki islemler ve islemlerin Gergeklestirilecegi Piyasalar

Asagidakilerle sinirli olmamak iizere islem araciligi kapsaminda Bankanin ilgili birimlerine yetki
verilen sunulan {iriin ve hizmetler asagidaki gibidir:

. Yatirim Fonu Alim Satim islemleri (TEFAS ta ve TEFAS disinda Tiirkiyede islem goren tiim
yatirim fonlart)

. Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan gerceklestirilen menkul kiymet ihraglarina teklif
gonderilmesi (banka adina, miigteri namina)

Bu kapsamda,

. Miisteri adina ve hesabina iglem araciligi hizmeti verilir.

. Banka adina ve miisteri hesabina islem aracilig1 hizmeti verilir.

. Hazine ve Maliye Bakanliginin diizenlemis oldugu ihrag/ihalelerde banka adina, miisteri
hesabina ihale teklifleri alarak TCMB sistemleri {izerinden Hazine ve Maliye Bakanligina
iletilir.

. Miisterilerin Hazine ve Maliye Bakanligi ihalelerinden aldiklari menkul kiymetler valor

giiniinde miisterilerin Banka nezdindeki yatirim hesaplarina aktarilir.

Asagidakilerle smirli olmamak {izere islem araciligi faaliyetleri kapsaminda islemlerin
gerceklestirilecegi piyasalar asagidaki gibidir:

. Borsa Istanbul A.S. Bor¢lanma Araglari Piyasasi (Kesin Alim Satim Pazari, Swap Piyasast),
. Yurticinde ve yurtdigindaki biitiin tezgahiistii piyasalar,
o TEFAS.

8.3. Emirlerin Gecgerlilik Siiresi

Emir gecerlilik siireleri Banka tarafindan olusturulan i¢ diizenlemeler ve dokiimanlar ¢evresinde
belirlenir. TEFAS fonlar1 alim satim saatleri TEFAS kurallar1 ve uygulama esaslar1 ¢ergevesinde
yapilmaktadir. Miisteri emirlerinin belirlenen siire i¢inde gergeklesmemesi halinde emir iptal olur.
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8.4. Gerceklesen Emirlerin Tasfiyesi

Gergeklestirilen alim emirlerinde, alim bedeli, masraf ve komisyon ticreti ve sair ylikiimliiliikler
vergi, resim, har¢ ve fonlar Miisterinin borcuna, gerceklestirilen satim emirlerinde, satim bedeli
Miisterinin alacagina, masraf ve komisyon iicreti ve sair yiikiimler vergi, resim har¢ ve fonlar
Miisterinin borcuna islenir. Miisteri, hesabina islenecek bor¢ ve alacak kalemlerinin valor tarihleri
konusunda islemlerin gerceklestirilecegi piyasalarin, Borsalarin, Tegkilatlanmig Diger Pazar Yerleri,
Tezgahiistii Piyasalar, Bankanin veya ilgili araci kurulusun uygulama, kural ve esaslart geceri
olacaktir.

9. EMIRLERIN GiZLIiLiGi

9.1. Banka personeli, gerceklesmeyen, bekleyen, iptal edilen, degistirilen veya gergeklesen dahil
tiim miisteri emirlerinin gizliligine azami 6zen gosterir ve s6z konusu bilgileri kisisel
menfaatlerine yonelik ya da kotliye kullanamazlar. Banka, bu bilgilerin gizliliginin saglanmasi
ve kotiiye kullanimini engellemek ilgili mevzuat kapsaminda gereken tiim 6nlemleri alacaktir.

9.2. Sermaye piyasasi araglarinin alim-satim1 veya miisteri emirlerinin gergeklestirmesine yonelik
olarak emir iletimi amagl olarak piyasa yapicilar1 veya diger kurumlarla iletisime gecilmesi
veya talep edilmesi halinde bilgilerin yetkili kuruluslarla paylastirilmasi miisteri emirlerinin
gizliligine aykirilik teskil etmez.

10. YURURLUK

Yonetim Kurulu Karari ile kabul edilen bu dokiiman onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.



